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Postanowienia ogolne

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania biblioteki w trakcie epidemii
COVID-19 okresla warunki i zasady bezpieczenstwa obslugi uzytkownikéw biblioteki,
zasady udostgpniania i zwrotOw zbiordw bibliotecznych, podrecznikéw oraz innych
czynnosci zwigzanych z obstuga czytelnikéw 1 zachowania cigglosci pracy biblioteki.

. Zapisy Procedury obowigzuja wszystkich uzytkownikéw: uczniow, rodzicow/opiekundéw

prawnych, nauczycieli i pracownikow szkoty.

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uiytkownikow

oraz maksymalne ograniczenie kontaktu

Od dnia 25 maja 2020 r. uczniom klasy VIII szkoty podstawowej, a od 1 czerwca 2020 r.
uczniom szkoty podstawowej 1 ponadpodstawowej zapewnia si¢ mozliwos¢ korzystania
z biblioteki szkolne;.

Zawieszone zostaje uzytkowanie ksiggozbioru w wolnym dostgpie, katalogéw kartkowych
oraz korzystanie z ICIM.

Zawieszone do odwolania zostaje korzystanie z czytelni na miejscu.

Obstuga czytelnikow ograniczona zostaje do minimum, tj. do wypozyczania wczesniej
zamowionych ksiazek oraz zwrotu posiadanych.

. Bibliotekarz obstuguje czytelnikdéw w maseczce lub przytbicy.

. W bibliotece moze jednocze$nie przebywac jeden czytelnik.

. Na drzwiach wejsciowych do biblioteki umieszczona zostaje informacja o maksymalnej
liczbie czytelnikow mogacych jednoczesnie przebywac w bibliotece szkolne;.

. Zwrotu i wypozyczen ksigzek dokonywa¢ moga wylacznie osoby zdrowe, u ktorych nikt

z rodziny nie przebywa na kwarantannie ani w domowej izolacji.
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Czytelnicy zobowigzani sg do zachowania bezpiecznej odlegtosci — 2m, posiadania maseczek
1 rekawiczek.

W przypadku, gdy z biblioteki chce skorzysta¢ wiecej osob, czekaja one przed biblioteka
z zachowaniem bezpiecznej odlegtosci (rekomendowane sg 2 metry, minimum 1,5 m).
Przed wejsciem do biblioteki czytelnik zobowigzany jest do dezynfekcji rak.

Zapewnia si¢ w miar¢ mozliwosci, systematyczne wietrzenie pomieszczenia (co godzing).
Nalezy regularnie czysci¢ powierzchnie wspolne, z ktérymi stykaja sie uzytkownicy, np.
klamki drzwi wej$ciowe, porecze, blaty, oparcia krzeset.

Godziny otwarcia biblioteki dostosowane sg do potrzeb czytelnikdw.

Wszystkie zwracane pozycje ksigzkowe podlegaja obowigzkowej 7-dniowej kwarantannie.
W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsérod
pracownikOw majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny

I wylgczenie z uzytkowania tej czgsci zbioréw, z ktorymi pracownik miat kontakt.

Wypozyczenia

Wypozyczanie ksigzek mozliwe jest tylko w uzasadnionych przypadkach.
Nie nalezy wypozyczaé ksigzek, jezeli nie jest to niezbedne do realizacji podstawy
programowe;j.

Zapotrzebowanie na publikacj¢ nalezy przesyta¢ na adres e-mail: biblioteka@zssdg.edu.pl

lub poprzez dziennik elektroniczny.
Przed wystaniem zapotrzebowania zaleca si¢ sprawdzi¢ dostgpnos$¢ publikacji na stronie:

https://m013385.molnet.mol.pl/

Zamoéwione ksigzki mozna wypozycza¢ w poniedzialki, $rody 1 piatki w godzinach 10:00 —
13:00, z wylaczeniem dni, w ktorych odbywaja si¢ egzaminy osmoklasisty — 16,17,18
czerwca oraz maturalny — 8, 9, 10 czerwca.

W przypadku braku mozliwosci wypozyczenia ksigzek w wyznaczonym czasie umozliwia sig,
po wezesniejszym ustaleniu z nauczycielem bibliotekarzem, odbiér wypozyczonych ksigzek

z dyzurki szkolnej

. W przypadku zmiany godzin otwarcia biblioteki nauczyciel bibliotekarz informuje

o wprowadzonych zmianach poprzez dziennik elektroniczny oraz stron¢ internetowa szkoty.
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8. Zapytania o ksigzki, zamowienia ksigzek lub wyjasnienia spraw dotyczacych wypozyczen
nalezy kierowacé na adres e-mail: biblioteka@zssdg.edu.pl.
Zwroty ksigzek
1. Zobowigzani do zwrotu ksigzek niebedacych podrecznikami sg wylacznie uczniowie klas
6smych oraz maturalnych.
2. Uczniowie Kklas osmych oraz maturalnych zobowigzani sg do zwrocenia wszystkich
wypozyczonych ksigzek w nieprzekraczalnym terminie do 26 czerwca 2020 r.
3. Uczniowie lub ich opiekunowie moga zwraca¢ wypozyczone ksiazki od poniedziatku do
piatku w godzinach od 8.00-15.00.
4. Zaleca si¢ sporzadzenie przez czytelnika wykazu zwracanych ksigzek wedlug wzoru:
Imie i nazwisko Autor, Tytul Numer inwentarzowy
Np.
Jan KowalskKi Sofokles, Antygona 1234*

*W przypadku braku numeru prosze wpisa¢ bn (bez numeru).

10.

Sporzadzony wykaz nalezy dotaczy¢ do zwracanych ksigzek.

Po przyjéciu do szkoty czytelnik zobowigzany jest do dezynfekcji rak oraz zapakowania
zwracanych ksigzek w foliowe worki (dostepne przy dyzurce szkolnej).

Zapakowane ksigzki opisywane sg danymi osobowymi (imi¢, nazwisko, klasa) i o0znaczone
datg zwrotu, a nastgpnie przenoszone do wyznaczonego pomieszczenia (sala komputerowa
obok biblioteki), gdzie zostang poddane kwarantannie.

W przypadku braku mozliwosci zwrotu ksigzek w wyznaczonym terminie po konsultacji

z wychowawcag klasy ustala si¢ dodatkowy termin zwrotu.

. Po uptywie kwarantanny nauczyciele bibliotekarze dokonuja oceny stanu technicznego

zwroconych ksigzek.
W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do

zwrotu innej ksiazki.
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Zwroty podrecznikow (szkola podstawowa)

1. Kazdy uczen jest zobowigzany do zwrdcenia pelnego kompletu podrgcznikow.
2. Zwrot wypozyczonych podrecznikow bedzie mozliwy wylacznie po 15.06.202 r.
w wyznaczonym dla poszczegdlnych klas terminie i godzinach.
3. Szczegdlowy harmonogram zwrotu podrecznikow zamieszczony zostanie na stronie szkoty
i udostepniony rodzicom/opiekunom prawnym przez wychowawcow za pomoca dziennika
elektronicznego.
4. Zaleca si¢ sporzadzenie przez czytelnika wykazu zwracanych podrgcznikéw wedtug wzoru:
Imie i nazwisko Przedmiot Numer inwentarzowy
Np.
Jan Kowalski Biologia 1234Psp*

*W przypadku braku numeru prosze wpisa¢ bn (bez numeru).

10.

11.

Sporzadzony wykaz nalezy dotaczy¢ do zwracanych podrgcznikow.

Po przyj$ciu do szkoty czytelnik zobowiazany jest do dezynfekcji rak oraz zapakowania
zwracanych podrecznikow w foliowe worki (dostgpne przy dyzurce szkolnej).

Zapakowane podrgezniki opisywane sa danymi osobowymi (imig¢, nazwisko, klasa)
i oznaczone datg zwrotu, a nastgpnie przenoszone do wyznaczonego pomieszczenia (sala
komputerowa obok biblioteki), gdzie zostang poddane kwarantannie.

W przypadku braku mozliwosci zwrotu podrecznikOw W wyznaczonym terminie po
konsultacji z wychowawcg klasy ustala si¢ dodatkowy termin zwrotu.

Po uptywie kwarantanny nauczyciele bibliotekarze dokonujg oceny stanu technicznego
zwroconych podrgcznikow.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrgcznika rodzice/opiekunowie
prawny sg zobowigzani dokona¢ zwrotu kwoty nieprzekraczajacej kosztu zakupu podrecznika.
Whptaty nalezy dokona¢ na konto szkoty 02 1560 0013 2557 1236 8125 0001 w terminie do
31.07.2020 r., o czym rodzic/opiekun prawny zostanie poinformowany przez dziennik
elektroniczny.

Ocena stanu i ilo$¢ oddanych podrecznikow dokonana przez nauczycieli bibliotekarzy jest

ostateczna.
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